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Käsittelyn oikeusperuste
Suostumus

Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus
Vierailijatiedot tallennetaan vierailijahallintajärjestelmään niillä tiedoilla, jotka henkilö tallentaa
järjestelmään saapumisen yhteydessä. 

Henkilötietojen käsittelyn tarkoituksena on parantaa vierailukokemuksia, tehostaa aulapalveluiden
toimintaa ja dokumentoida sekä ylläpitää tietoja käyneistä vierailijoista sekä mahdollisesti
annetuista turvallisuuskoulutuksista.

Vastaanottajat ja vastaanottajaryhmät
Henkilötietoja vastaanottavat rekisterinpitäjän henkilöstö sekä ohjelmiston ulkoistuskumppani
soveltuvin osin.

Suostumus
Asiakas antaa suostumuksensa henkilötietojen keräämiseen kirjautumalla vierailijajärjestelmään.
Asiakas voi halutessaan peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla siitä rekisterin yhteyshenkilölle:
tietosuoja@kaukokiito.fi



Rekisterin tietosisältö
Itsepalvelun kautta vierailija kirjaa itse omat tietonsa, jolloin rekisteri voi sisältää seuraavia tietoja:
- Etu- ja sukunimi     
- Yritys    
- Valokuva
- Puhelinnumero   
- Työnkuva                
- Sähköpostiosoite  
- Maa
- Ajoneuvon rekisterinumero
- Vierailijan antamat lisätiedot                   
- Tiedot vierailusta, kuten ajankohta ja tieto vierailun isännästä

Säännönmukaiset tietolähteet
Rekisteriin tallentuvat tiedot vieraiden itse kirjaamina tai mahdollisen aulahenkilökunnan sekä
henkilökunnan ennakkoilmoitusten perusteella.

Henkilötietojen säilyttämisaika
Henkilörekisterin tietoja säilytetään 12 kuukautta, jonka jälkeen automaatio poistaa tiedot.

Tietojen säännönmukaiset luovutukset
Rekisterinpitäjä ei luovuta tietoja eteenpäin kolmansille osapuolille. Tietojen käsittelyn teknisen
toteuttamisen johdosta osa tiedoista saattaa fyysisesti sijaita ulkopuolisen alihankkijan palvelimella,
josta niitä käsitellään teknisen käyttöyhteyden avulla.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Rekisterin tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet A: Manuaalinen aineisto
Ei manuaalista rekisteriaineistoa.

Rekisterin suojauksen periaatteet B: Sähköinen aineisto
Tiedot tallennetaan automatisoituun Respa -vierailijahallintajärjestelmään. Rekisteröityjen tiedot
tallennetaan 12 kuukaudeksi, jonka jälkeen tiedot poistuvat. Henkilötiedot säilytetään
luottamuksellisina. Tiedot kerätään tietokantoihin, jotka sijaitsevat suojatulla palvelimella.
Tietokannat ovat salasanoin ja muin teknisin keinoin suojattuja. Rekisterin käyttämiseksi vaadittavat
salasanat myönnetään vain rekisterin käyttöön oikeutetuille henkilöille. 

Rekisterin tietojen suojaamisessa ja käsittelyssä noudatetaan tietosuojalain säännöksiä ja
periaatteita, viranomaisten määräyksiä sekä hyvää tietojenkäsittelytapaa.



Automaattinen käsittely ja profilointi
Ei automaattista käsittelyä tai profilointia.

Tarkastusoikeus, eli oikeus saada pääsy henkilötietoihin
Rekisteröidyllä on oikeus tarkistaa, mitä tietoja hänestä on rekisterissä. Tarkastuspyyntö tulee tehdä
kirjallisena ja allekirjoitettuna (suomeksi/englanniksi) rekisterin yhteyshenkilölle
(tietosuoja@kaukokiito.fi) tai Kaukokiidon asiakaspalveluun (info@kaukokiito.fi)

Oikeus vaatia tiedon korjaamista
Rekisteröidyn yksilöidystä kirjallisesta pyynnöstä teemme henkilötietoihin tarpeelliset oikaisut ja
täydennykset tai poistamme käsittelyn tarkoituksen kannalta virheelliset, tarpeettomat,
puutteelliset tai vanhentuneet tiedot. Kts. ohje edellä "tarkastusoikeus"

Vastustamisoikeus
Rekisteröidyllä on oikeus pyytää häntä koskevia henkilötietoja rekisterissä ja hänellä on oikeus
pyytää henkilötietojen oikaisemista tai poistamista. Pyynnöt voi osoittaa rekisterin ylläpitäjälle
tietosuoja@kaukokiito.fi.

Oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle
Mikäli katsot, että sinua koskevassa henkilötietojen käsittelyssä on rikottu tietosuoja-asetusta, niin
sinulla on oikeus tehdä kantelu valvontaviranomaiselle.

Kantelun voit tehdä myös siinä jäsenvaltiossa, jossa sinulla on vakinainen asuinpaikka tai työpaikka.
Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot ovat: 
Tietosuojavaltuutetun toimisto 
PL 800, Ratapihantie 9, 00521 Helsinki 
p. 029 56 66700 
tietosuoja@om.fi 
www.tietosuoja.fi

Muut henkilötietojen käsittelyyn liittyvät oikeudet
Rekisteröidyllä on oikeus kieltää tietojensa luovuttaminen ja käsittely suoramainontaa ja muuta
markkinointia varten. Hänellä on myös oikeus vaatia tietojen anonymisointia soveltuvin osin.
Vierailijarekisterin tietoja ei käytetä suoramainontaan eikä markkinointiin.


